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I. Цели и задачи библиотеки. 

Цели библиотеки: 

 преобразование школьной библиотеки в информационно-библиотечный центр; 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и 

педагогов; 

 формирование и обеспечение работы библиотечного совета как органа ученического 

самоуправления в рамках школьной библиотеки; 

 формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; 

 привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 привлечение учащихся к систематическому чтению для успешного изучения учебных 

предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения 

кругозора; 

 оказание помощи и участие в деятельности учащихся и педагогов при реализации 

образовательных и исследовательских проектов; 

 совершенствование традиционных и освоение новых технологий. 

 

Задачи библиотеки: 

 провести реорганизацию библиотечного пространства для формирования 

информационно-библиотечного центра; 

 проверить и сформировать библиотечные (основной и учебный) фонды в 

соответствии с образовательными и воспитательными программами; 

 обеспечить участие библиотечного совета в работе школьной библиотеки; 

 обеспечить библиотечно-библиографическое и информационное обслуживание 

учащихся и педагогов; 

 провести мероприятия, направленные на формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучить поиску, отбору и критической оценке 

информации; 

 организовать индивидуальную и массовую работу библиотеки, ориентированную на 

привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 



 помочь педагогическому коллективу в реализации образовательных программ и 

программ по внеурочной деятельности; 

 освоить и внедрить новые технологии в сфере библиотечного дела в работу школьной 

библиотеки. 

 

II. Основные функции библиотеки. 

 Образовательная (поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформулированных в задачах развития школы и в образовательных программах). 

 Информационная (предоставление учащимся и педагогам использовать информацию 

вне зависимости от ее вида, формата и носителя). 

 Культурная (организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся). 

 

III. Организация основного фонда и каталогов. 

 

№ п/п Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Изучение состава основного фонда и анализ 

его использования 
октябрь-ноябрь Библиотекарь  

2 

Оформление основного фонда – замена 

полочных, буквенных разделителей, эстетика 

оформления 

октябрь-ноябрь Библиотекарь 

3 
Проверка и формирование каталогов, 

картотек, электронных каталогов 
октябрь-ноябрь Библиотекарь 

4 
Приём и оформление документов, 

полученных в дар, учёт и обработка 

по мере 

поступления 

документов 

Библиотекарь 

5 
Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых документов 
март-апрель 

Библиотекарь  

6 
Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 
ежедневно 

Библиотекарь  

7 Проверка правильности расстановки фонда постоянно Библиотекарь  

8 

Работа по сохранности фонда: 

– обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного документам, в установленном 

порядке; 

– организация работы по мелкому ремонту 

изданий; 

– обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности библиотечного 

фонда 

постоянно Библиотекарь 

9 Организация санитарного дня в библиотеке 

последний 

четверг каждого 

месяца 

Библиотекарь 

10 
Сверка фонда со списком Федеральным 

списком экстремистских материалов 
1 раз в квартал Библиотекарь 

  

 

 



 

 

IV.  Работа с пользователями 

 
№ 

п/п 
Содержание работы Форма работы Срок исполнения 

Читательское 

назначение 
Ответственный 

1. Индивидуальная работа 

1 

Обслуживание 

читателей на 

абонементе и в 

читальном зале 

 постоянно 

5-11 классы, 

педагоги, 

родители 

Библиотекарь 

1 
Беседа при записи 

в библиотеку 
беседа 

при записи в 

библиотеку 

нового 

пользователя 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

2 
Рекомендательная 

беседа 

беседа, 
рекомендательный 

список литературы 
в течение года 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

3 
Беседа о 

прочитанной книге 
беседа 

при возврате 

книг 

пользователями 

5-11 классы Библиотекарь 

4 

Изучение 

читательских 

интересов 

беседа, 

анкетирование 
декабрь, апрель 5-11 классы Библиотекарь 

2. Работа с библиотечным советом 

1 

Собрание 

Библиотечного 

совета 

собрание еженедельно 5-11 классы Библиотекарь 

2 

Проведение рейдов 

по проверке 

состояния 

школьных 

учебников 

рейд ежемесячно 5-11 классы 

Библиотекарь 

классные 

руководители 

3 

Привлечение 

актива к работе на 

абонементе 

 
по мере 

необходимости 
5-11 классы Библиотекарь 

4 

Привлечение 

актива к 

проведению 

массовых 

мероприятий 

 
по мере 

необходимости 
5-11 классы Библиотекарь 

5 
Подведение итогов 

года 
собрание май 5-11 классы Библиотекарь 

6 

Акция:  

«Самый читающий 

класс» 

 май 5-11 классы Библиотекарь 

3. Массовая работа 

Сентябрь 2024 

1 

«Терроризму - 

нет!»: ко дню 

солидарности 

Тематическая 

выставка 
4-9 сентября 5-11 классы Библиотекарь 



борьбы с 

терроризмом 

2 

«Город, 

победивший 

смерть»: ко Дню 

памяти жертв 

блокады 

Ленинграда 

Выставка-

реквием  
9-13 сентября 5-11 классы Библиотекарь 

3 

«Посвящение в 

читатели»: 

знакомство с 

библиотекой 

 16-20 сентября 5 классы Библиотекарь 

4 

«Информация 

везде»: ко Дню 

Интернета 

Тематическая 

выставка 
23-30 сентября 5-7 классы Библиотекарь 

Октябрь 2024 (Месячник школьных библиотек) 

1 

«Такая есть 

профессия — 

учитель» 

Книжная 

выставка 
1-4 октября 5-7 классы Библиотекарь 

2 

«И тайный шепот 

тихих улиц»: 

краеведческая 

выставка 

Книжная 

выставка 
Октябрь 5-11 классы Библиотекарь 

3 

«Герой своего 

времени»: ко дню 

рождения М.Ю. 

Лермонтова 

Книжная 

выставка 
14-18 октября 5-11 классы Библиотекарь 

4 

Акция 

книгообмена 

«Отпусти книгу на 

волю» 

Акция 22 октября 5-11 классы 
Библиотекарь, 

Библиотечный 

совет 

5 
«Что вы знаете о 

книге» 

Игра по 

станциям 
24 октября 5-6 классы Библиотекарь 

6 

«Как стать 

фантастом»: ко 

дню рождения 

Кира Булычева 

Книжная 

выставка 
21-25 октября 5 классы Библиотекарь 

Ноябрь 2024 

1 

«Навстречу друг к 

другу: диалог 

культур в 

библиотеке»: к 

Международному 

дню толерантности 

Тематическая  

выставка 
11-15 ноября 5-11 классы Библиотекарь 

2 

«Великий 

просветитель 

Вольтер – 330 лет 

со дня рождения»: 

ко дню рождения 

Вольтера 

Книжная 

выставка 
18-22 ноября 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 
«Собирал человек 

слова»: ко дню 
Игра 18-22 ноября 5 классы 

Библиотекарь 



словарей и 

энциклопедий 

4 

«Образ матери в 

искусстве»: ко дню 

матери 

Тематическая 

выставка 
25-29 ноября 5-11 классы 

Библиотекарь 

Декабрь 2024 

1 

«История 

самолётов»: ко дню 

гражданской 

авиации 

Книжная 

выставка 
2-13 декабря 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 

«СПИД: уроки 

прошлого, 

возможности 

будущего»: ко 

всемирному дню 

борьбы со 

СПИДом 

Тематическая 

выставка 
2-6 декабря 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Зимние узоры»: 

день вырезания 

снежинки из 

бумаги 

Мастер-класс 20 декабря 5-6 классы 
Библиотекарь 

4 

«Великий Карл. К 

225-летию со дня 

рождения Карла 

Брюллова 

Тематическая 

выставка 
23-27 декабря  5-11 классы 

Библиотекарь 

Январь 2025 

1 
«Книги-юбиляры 

2025» 

Книжная 

выставка 
Весь год 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 
«900 дней славы и 

бессмертия» 

Книжная 

выставка 
Весь январь 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Иного века 

гражданин»: ко 

дню рождения А.С. 

Грибоедова 

Книжная 

выставка 
13-22 января 7-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Мастер короткого 

рассказа»: ко дню 

рождения А.П. 

Чехова 

Книжная 

выставка 
22-31 января 5-11 классы  

Библиотекарь 

5 

«Чарующая 

Чарская»: ко дню 

рождения Л.А. 

Чарской 

Книжная 

выставка 

30 января-7 

февраля 
5-6 классы 

Библиотекарь 

Февраль 2025 

1 

«От мечты к 

открытию»: ко дню 

Российской науки 

Книжная 

выставка 
3-7 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 

«Образ, бережно 

хранимый»: ко дню 

памяти А.С. 

Пушкина 

Книжная 

выставка 
10-14 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 



3 
 «Отпусти книгу на 

волю» 

Акция 

книгообмена  
12-14 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь, 

Библиотечный 

совет 

4 

«О доблести, о 

подвиге, о славе»: 

ко дню защитника 

Отечества 

Книжная 

выставка 
17-21 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 

учитель ИЗО 

5 

«Знатоки родного 

языка»: к 

международному 

дню родного языка 

Игра по 

станциям 
21 февраля 5 классы 

Библиотекарь 

6 

«Это масленица 

идет, блины, мед 

несет»: Масленица 

Тематическая 

выставка 
24-28 февраля  5-11 классы 

Библиотекарь 

Март 2025 

1 

«Весенний 

книжный букет»: к 

международному 

женскому дню 

Тематическая 

выставка 
3-7 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 
«Международный 

день рек» 

Книжная 

выставка 
10-14 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Шаг в историю: к 

60-летию выхода 

Алексея Леонова в 

открытый космос» 

Тематическая 

выставка 
17-21 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

Апрель 2025 

1 

«Страна чудес 

Андерсена»: ко 

дню рождения Х.К. 

Андерсена. 

Международный 

день детской книги 

Книжная 

выставка 
1-4 апреля 5-6 классы 

Библиотекарь 

2 

«Мы – дети 

Галактики»: ко 

дню космонавтики 

Тематическая 

выставка 
7-11 апреля 5-7 классы 

Библиотекарь 

3 

«Судьба Земли у 

нас в руках»: к 

всемирному дню 

Земли 

Тематическая 

выставка  
14-22 апреля 5-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Интеллектуальная 

собственность. Что 

это такое?»: к 

всемирному дню 

книг и авторского 

права 

Тематическая 

выставка  
21-25 апреля 5-11 классы 

Библиотекарь 

5 

«1 мая — День 

Весны и Труда»: ко 

дню труда 

Тематическая 

выставка  
28-30 апреля  5-11 классы 

Библиотекарь 

Май 2025 

1 
«1941 – 1945… 

через года, через 

Выставка-

календарь 
5-7 мая 5-11 классы 

Библиотекарь 



века – помните»: 

ко Дню Победы 

 

2 

«Прогулки с Данте 

Алигьери»: ко дню 

рождения Данте 

Алигьери 

Тематическая 

выставка 
12-15 мая 9-11 классы 

Библиотекарь 

4. Информационно-библиографическая работа 

1 

Составление 

списков 

литературы 

 

Библиографичес

кий обзор 

По мере 

необходимости 

или по запросу 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

2 

Составление 

рекомендательных 

списков 

литературы для 

летнего чтения для 

учеников 5-11 

классов, 

размещение их на 

сайте школы 

 

Библиографичес

кий обзор 
Май-июнь 

5-11 классы, 

родители  
Библиотекарь 

3 

Подбор учащимся 

литературы для 

написания 

рефератов, 

докладов и пр., 

помощь в поиске 

информации для 

презентаций 

Беседа, 

рекомендательные 

списки литературы 
По запросу 5-11 классы 

Библиотекарь 

4 

Выступление на 

общих 

родительских 

собраниях 

 

1 раз в год на 

общем 

родительском 

собрании 

Родители 
Библиотекарь 

 

V. Взаимодействие библиотеки с другими библиотеками. 

 

№ 

п/п 
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Обмен учебниками с библиотеками школ района, 

их доставка 

Август-

сентябрь, май-

июнь 

Библиотекарь 

 

 

План работы с учебным фондом 

 

№ 

п/п 
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 Выдача и прием учебников 

Август-

сентябрь, май-

июнь 

Библиотекарь 



2 
Составление списка учебников на 2025/2026 

учебный год и размещение его на сайте лицея 
Май Библиотекарь 

3 Составление отчета по обеспеченности 
Сентябрь-

октябрь 
Библиотекарь 

4 
Составление заказа на учебники на 2025/2026 

учебный год 
Февраль 

Библиотекарь 

5 Списание ветхих и устаревших учебников Апрель Библиотекарь 

6 
Доставка, прием, техническая обработка 

поступивших учебников 

По мере 

поступления 

учебников 

Библиотекарь 

7 Рейды по проверке состояния учебников Раз в четверть Библиотекарь 
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